Obec LHOTKA, 739 47, Lhotka 89
IC: 00296864, tel.: 558661850

OZNAMENI O NABIDCE PRACOVNIHO MiSTA

Technicko-administrativni pracovnik / pracovnice Obecniho Gfadu Lhotka

Obec Lhotka v souvislosti s pldnovanym uvolnénim pracovniho mista hleda zajemce o pozici
technicko-administrativniho pracovnika/pracovnice Obecniho Gfadu Lhotka.

Naplh prace
e ZajiStovani podatelny, vedeni spisové sluzby a archivace dokumentd.
¢ Vedenievidenci a pfiprava administrativnich podklad.
e Poskytovanizakladnich informaci ob&anlm a komunikace s vefejnosti.
e Administrativni podpora pfi spravé obecniho majetku.
¢ Pfiprava podkladd a ndvrh smluv k prondjmu obecnich bytd a dalsich prostor.
e Organizacni zajistovani rezervaci a prondjm( obecnich prostor.
» Vedenievidence a pfiprava podklad(l pro smluvni agendu obecniho pohiebisté.
e Administrativni a evidenéni ¢innosti v oblasti odpadového hospodafstvi.

e Evidence a pfedavani pozadavk( na UdrZzbu obecniho majetku, vefejného osvétleni a
dalSich zafizeni.

o DalSi administrativni a organizacéni ¢innosti souvisejici s provozem obecniho tGfadu.

Pracovni pozice nezahrnuje samostatny vykon spravnich ¢innosti.

Pozadujeme
e Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou.
e Dobrou uZivatelskou znalost prace na PC.
e Samostatnost, spolehlivost, peélivost a organizaéni schopnosti.
o Dobré komunikaéni dovednosti a vstiicny pfistup k ob&antim.
* Schopnost pracovat s dokumenty a administrativnimi evidencemi.
e Ochotu ugit se novym vécem.

Praxe ve vefejné spravé, spisové sluzbé nebo spravé majetku je vyhodou.
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Nabizime
e Pracovni pomér na dobu neurcitou.
e Pracovniuvazek 40 hodin tydné.

» Pfedpokléadané zafazeni do 8.-9. platové tfidy podle skute¢né néplné prace a platnych
pravnich pfedpisd.

o Platovy tarif podle zapoditatelné praxe, pfipadné dalsi slozky platu v souladu s pravnimi
pfedpisy.

¢ Pfedpokladany nastup v listopadu 2026, pfipadné dle dohody s novym vedenim obce.

e Préciv prostfedi obecniho ufadu malé obce.

Pfihlasky uchazeéi

Zajemci mohou zaslat svlij strukturovany Zivotopis a kontaktni idaje nejpozdéji do atery 27.
fijna 2026 do 15:00 hodin:

e E-mailem na adresu: info@obec-lhotka.eu
e« Osobné nebo postou na adresu: Obecni Ufad Lhotka, Lhotka €.p. 89, 739 47

Rozhodujici je doru&eni pfihlaSky ve stanovené Lh(té.

Dalezité upozornéni
Toto ozndmeni slouZi ke zjidténi zajmu uchazeél o planované uvolnéni pracovniho mista.

O pfipadném vybéru uchazecée, uzavieni pracovniho poméru a terminu nastupu rozhodne
nové vedeni obce.

Obec Lhotka si vyhrazuje pravo vybér uchaze&( kdykoliv zrusit nebo nevybrat zadného z
uchazecu.

Zaslanim pfihlasky nevznika narok na uzavieni pracovniho poméru.

Osobni Udaje uchazeél budou zpracovavany vyhradné pro Ucely tohoto naboru v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy. Podrobngjsi informace o jejich zpracovani jsou dostupne na
webovych strankach obce.
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