Obec Lhotka

starostka

ZASADY

Upravujici postup organu obce
PFi poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisu

Lhotka, Fijen 2011
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CLANEK 1

Zakladni ustanoveni

Tyto zasady upravuji postup organt obce (§ 5)*1) pti poskytovani informaci podle
zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich
predpist (dale jen ,,zakon o informacich®).

Tyto zasady se nevztahuji na poskytovéani osobnich udajii a informaci podle zvlastnich
pravnich piedpist. *2)

Na dokumenty vzniklé s uplatiiovanim téchto zasad a na ¢innosti souvisejici s jejich
vyfizovanim se pln€ vztahuji ustanoveni Spisového a skarta¢niho fadu Obecniho Gradu
Lhotka (dale jen Spisovy fad) a ustanoveni Organiza¢niho fadu Obecniho ufadu
Lhotka (dale jen Organiza¢ni fad).

CLANEK 2

Odpovédnost a zvlastni povinnosti pri poskytovani informaci

Za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta odpovida starosta (§ 103 odst. 4 pism.
e).*1).

Ustni (tj. i telefonické) Zadosti o poskytnuti informaci vyfizuji formou tstni odpovédi
vSichni pracovnici obecniho Gfadu v rozsahu své pracovni ndplné a stanovenych
kompetenci a povéteni. Pracovnici pfitom podavaji jen ty informace, které nejsou
chranény pied zvefejnénim.

Pokud zadatel nesouhlasi s ustni odpovédi, pracovnik jej vyzve, aby podal Zadost
pisemné. Pracovnik Zadateli vysvétli postup a podminky, které jsou s poskytovanim
informaci spojeny.

Za vytizovani pisemné zadosti o informaci adresovanou
2.4.1. starostovi, zastupitelstvu obce a zvlastnim organtim obce odpovida starosta,
2.4.2. obecnimu ufadu odpovida starosta

Starosta odpovida za pravidelnou a okamzitou aktualizaci udajii obsaZzenych v souboru
povinné zvefejiiovanych informaci obce.

Zéasadné se neposkytuji informace podle § 7, § 9, § 10 a § 11 zdkona o informacich.
Nejsou rovnéZ poskytovany rozbory, srovnavaci piehledy, pravni a jiné vyklady.

Informace vznikajici pfi ptipravé spravnich rozhodnuti ve spravnim fizeni, jejichz
zvefejnéni nebo poskytnuti by mohlo ovlivnit prubéh spravniho fizeni, neposkytuji
osobam, které nejsou ucastniky spravniho fizeni.
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Pracovnik, ktery méa Zadost pridélenou k vyfizeni provede vSechna omezeni na
informace tak, ze poskytne pozadované informace véetné doprovodnych informaci, po
vyloudeni informaci dle odst. 2.6. a 2.7. téchto z4dsad. Kromé toho posoudi nutnost
omezit pravo na informace i podle spravniho fadu a zvlastnich zakont pro svou oblast
pusobnosti (napt. zakon o matrikach), pfipadné obcanského zakoniku, obchodniho
zakoniku apod.

Na podatelné obecniho uradu

2.9.1. lze poridit kopii zvetejnénych informaci,

2.9.2. lze obdrzet formulat pisemné zadosti o poskytnuti informace,

2.9.3. lze podat pisemnou zadost o poskytnuti informace (vetné Zadosti podané
prostfednictvim telekomunikacnich zatizeni)*3),

2.9.4. lze nahlédnout do Sbirky zdkoni a do pravnich pfedpist obce.

Podatelna obecniho ufadu vede evidenci

2.10.1. pisemnych zadosti o poskytnuti informaci.
2.10.2. zaznami o postupu pii poskytnuti informaci
2.10.3. vydanych rozhodnuti

2.10.4. podanych odvolani proti rozhodnuti

CLANEK 3
Postup pii poskytovani informaci na zakladé pisemné zadosti

Pisemna Zadost o poskytnuti informace (déle jen ,,zadost”) je podana dnem, kdy ji
obdrzela obec. Sdéleni Zzadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2
zakona o informacich, se povazuje za nové podani zadosti.

Z podani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej Cini.
U podani prostiednictvim telekomunikacniho zafizeni *3) musi byt uvedena rovnéz
pfislusna identifikace Zadatele (napfiklad elektronicka adresa). Neobsahuje-li Zadost
tyto udaje, neni Zadost podanim ve smyslu zdkona o informacich a zadost se odlozZi.

Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize obec co nejdfive,
nejpozdéji vak do 7 dni od podani Zadosti, misto poskytnuti informace sd¢lit Zadateli
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na
ptimém poskytnuti zvefejnéné informace, obec mu ji poskytne.

Obec posoudi obsah zadosti a :

3.4.1. vpripadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je
pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhaté do 7
dni od podani zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30
dni, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

3.4.2. vpfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti obce, Zadost
odloZi a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 3 dnu zadateli,
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3.4.3. poskytne pozadovanou informaci ve Ihit& do 15 dnii od pfijeti podani nebo
upresnéni zadosti podle bodu 3.4.1. téchto zdsad, a to pisemné, nahlédnutim do
spisu, v&etné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

O postupu pti poskytovani informace se potidi zdznam.

Lhitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodi, nejvyse

vSak o 10 dnu.

Zavaznymi dvody jsou:

3.6.1.  vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou
oddélené od Gradovny vytizujici Zadost,

3.6.2.  vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddé&lenych a odlignych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

3.6.3.  konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zdjem na
rozhodnuti o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami mésta, které mayji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho didvodech vzdy prokazateln& informovan

a to v€as pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Pokud obec Zadosti, byt' i jen z Casti, nevyhovi, vydd o tom ve lhiité pro vyfizeni
Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou ptipadii, kdy se Zzddost odloZi podle odst. 3.2. nebo
bodu 3.4.2. téchto zdsad. Rozhodnuti vydava obecni ifad a povéfenym pracovnikem
podle § 15 odst. 2 zékona o informacich je starosta.

Je-li obecnimu ufadu proti jeho rozhodnuti podéno ve smyslu § 16 zdkona
o informacich odvolani, miize obecni Gfad o odvoldni sim rozhodnout tak, ze mu
v plném rozsahu vyhovi.

Nerozhodne-li obecni Gfad podle odst. 3.8. téchto zésad, rozhoduje o odvolani
nadfizeny orgén.

Odvolaci orgéan rozhodne o odvolani do 15 dnii od predlozeni odvolani.

Obec dorucuje dokumenty zadateli takto:

3.11.1.  poZadované informace doporutenou postou; neni-li to zpovahy zasilky
mozné (objemnost nebo véha zasilky, vysoké naklady) vyzve mésto Zadatele,
aby si informace ve stanovené lhité vyzvedl. Dohodne-li se obec s Zadatelem
0 : jednodus$im zplsobu poskytnuti informaci (nahlédnutim do spisu,
pofizenim kopie ze spisu nebo technického nosi¢e dat, poskytnou se
informace timto dohodnutym zptsobem,

3.11.2. rozhodnuti a odvoléni proti rozhodnuti do vlastnich rukou.

Nebude-li zasilka Zadatelem vyzvednuta, uloZi se u starosty, ktery oznameni o uloZeni
zasilky zverejni po dobu 15 dnd na GFedni desce obecniho Giadu.

V souladu se zdkonem o informacich zvefejfiuje obec informace takto:
3.13.1. podle § 5 odst. | ve vyvésni skfifice obecnihg Gifadu,

3.13.2. podle § 5 odst. 4 na internetovych strankach obce
W/ 0bee - Lhotéa - Cuw




3.14. Dalsi informace podle § 5 odst. 4 zdkona o informacich zvefejiiuje obec zejména:
3.14.1. na uredni desce obecniho ufadu,
3.14.2. na internetovych strankach obce,
3.14.3. v obecnim zpravodaji

, CLANEK 4
Uhrada nakladi na poskytnuti informaci

4.1. Vysi ndkladi na poskytnuti informaci stanovi Sazebnik uhrad za poskytovani

informaci, ktery je uveden v priloze €. 1. téchto zasad.
4.2.  Uhrada nakladi je ptijmem obce.

4.3.  Pro hrazeni ndkladii spojenych s poskytovanim informaci plati nasledujici pravidla:

4.3.1. pokud naklady nepiekro¢i castku 100 K¢, budou informace poskytnuty

bezplatné,

4.3.2. pokud predpokladané naklady budou vyssi nez 300 K¢, bude vyzadovana

zaloha ve vysi 50% predpokladanych nakladd,

4.3.3. pokud budou obdobné informace tymz zadatelem pozadovany opakované,

bude poZadovana thrada, i kdyz tato nepfesahne ¢astku 100 K¢,
4.3.4. vysi thrady stanovi pracovnici uvedeni v odst. 2.4. téchto zasad,

4.3.5. tuhrada, zéloha i doplatek se plati v hotovosti v pokladné obecniho ufadu; po
dohodé Zadatele s pracovnikem dle odst. 2.4. téchto zasad lze platbu provést

bezhotovostnim prevodem,

4.3.6. bude-li zaplacena castka podle bodu 4.3.5. téchto zasad vyssi nez skute¢né
naklady spojené s poskytnutim pozadovanych informaci, bude rozdil Zadateli

bezodkladné vracen v hotovosti v pokladné obecniho Gfadu
bezhotovostnim prevodem.

CLANEK 5
Zpracovani vyrocni zpravy

5.1.  Vyrocni zpravu v rozsahu dle § 18 zakona o informacich zpracovava na zakladé
evidence dle odst. 2.10. téchto zasad starosta a predklada ji radé mésta k projednani
tak, aby ji zvetejnil do 1. bfezna nasledujiciho roku vyvéSenim na ufedni desce

obecniho ufadu.

52.  Vterminu do 1. bfezna nasledujictho roku zabezpeci starosta zvetejnéni vyroéni
zpravy dle odst. 5.1. téchto smérnic na webovych strankach mésta tak, aby timto
zpisobem byly zvefejnény vyrocni zpravy minimalné za predchozi dva kalendaini

roky.
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CLANEK 6

Zavérecna ustanoveni

6.1  Ustanoveni téchto zasad plati pro ptispévkové organizace obce ptimétené.

6.2  Nedilnou soucasti téchto zésad je ptiloha €. 1.

6.3  Tyto zasady vydala starostka obce a zastupitelstvo je vzalo na védomi po projednani
na vetejné schiizi Z. O. dne 20. fijna 2011 s Gc¢innosti od 20. fijna 2011.

Pfiloha: Sazebnik tihrad za poskytovani informaci 1 list

........ b S 712 N

RiiZzena Kopcakova Ing. Péter Solik

Starostka mistostarosta

X1)  Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpist

X2)  Napt. zakon €. 101/2000 Sb., o ochran osobnich tdaji a 0 zméné nekterych zékonl ve
znéni pozdé&jsich predpist a zakon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpist

X3) Zakon ¢&. 110/1964 Sb., o telekomunikacich, ve znéni pozdéjsich ptedpist

X4)  Zakon ¢&. 53/1959 Sb., o jednotné soustavé knihoven (Knihovnicky zékon), ve znéni

pozdéjsich predpist




OBEC LHOTKA
Lhotka

739 47 Kozlovice
ICO 00296864

SAZEBNIK

1. Tento sazebnik stanovi v souladu s ustanovenim §

Ghrad za poskytovani informaci

17 zakona

106/1999 Sb..

o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich predpisi, vysi thrad za
poskytovani informaci podle tohoto zdkona.

2. Sazebnik vyse uhrad:

2.1.

B

cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie €ini
- Cernobild format A4 jednostranna kopie z volnych listi
oboustranna kopie z volnych listi

format A3 jednostranna kopie z volnych listd
oboustranna kopie z volnych listl

cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana
formou zaznamu na technické nosici Cini

disketa

CD disk

cena pocitacového vystupu, je-li informace poskytnuta formou
poéitacového tisku €ini za jednu stranku

- Cernobily format A4

- barevny format A4

postovné, je-li informace na vyzadani zaslana poStou - dle
sazebniku postovnich sluzeb

I hodinu ¢ini za kazdou dal$i zapocatou hodinu

2,50 K¢
3.50 K¢

5,00 K¢
6,00 K¢

10,00 K¢
50,00 K¢

. osobni naklady. pfesahne-li doba vyhledavani a zpracovani informace

144,00 K¢




