Pravidla rozpoctového procesu pro piispévkovou
organizaci MS Lhotka zrizenou obci Lhotka

Podle zakona ¢. 250/2000 Sb. ve znéni zakona & 24/2017 Sbh.

v

Cislo smérnice: 2.2017
Kompetentni organ: starosta
Svaleno dne: 21.11.2017

Cislo usneseni:  21/2017
Utinnost od:  21.11.2017
Zpracoval: Kochanova Romana
Pocet stran: 6 ( v¢. priloh 1-2)
Dotcena ptispévkova organizace:
Mateiska skola Lhotka, p.o

Vyhotoveno ve 2 originalech: 1x obec Lhotka, 1x Mateiska $kola Lhotka p.o

Prilohy:

&1 Minimalni pozadovana struktura stiednédobého vyhledu rozpoctu
¢ .2 Minimalni pozadovana struktura rozpoétu

&3 Pozadovana struktura vyhodnoceni hospodateni podle rozpoétu

Zastupitelstvo obce Lhotka na svém zasedani dne 21.11.2017 pro zajiiténi jednotného
postupu pit naplitovani povinnosti podle §28 a §28a zakona & 250/2000 Sb. a dale podle §4
a nasledujicich zakona & 23/2017 Sb. usnesla na této smérnici:




1.1.
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1.3.

2.1.

2.2,

2.3.

Oddil 1
Stirednédoby vyhled rozpoétu

Cl. 1
Sestavovani stiednédobého vyhledu rozpoétu prispévkové organizace

Strednédoby vyhled rozpoétu se sestavuje v rozsahu uplnych planovanych naklada a
vynosii (tedy vEetné vynosti a nakladd doplitkové ¢innosti). Minimalni pozadovana
struktura vyhledu je uvedena v priloze & 1 této smérnice.

Strednédoby vyhled rozpo&tu se sestavuje na dva nasledujici kalendatni roky po roce,
na ktery je sestavovan rozpocet. Prvni sttednédoby vyhled hospodafeni bude sestaven
na roky 2019 a 2020

Aktualizace stfednédobého vyhledu rozpoctu probiha jednou roéné spolu s procesem
schvalovani rozpoc¢tu na dalsi kalendaini rok vzdy nejpozdéji do 31.12. bézného roku.
To znamena, ze poprvé bude stiednédoby vyhled rozpocCtu aktualizovan do 31.12.2017
Aktualizovany stiednédoby vyhled se povazuje za zménu plvodniho vyhledu a jeho
schvalenim prestava platit pfedchozi stiednddoby vyhled rozpoétu.

Cl.2
Postup pii schvalovini stiednédobého vyhledu rozpoctu

Pfispévkova organizace sestavi pracovni navrh stiednédobého vyhledu rozpoétu &i
Jjeho aktualizace nejpozdéji do 15.10. b&zného roku. Tento pracovni navrh preda
starostovi (starostce) obce k pfipominkovani.

Pfipominky k pracovnimu navrhu sttednédobého vyhledu rozpo¢tu budou feditelce
(feditelt) piispévkové organizace predany nejpozdéji do 15 dni a budou s nim
projednany tak, aby do daldich 10 dni mohlo dojit k predani oficialniho navrhu
sttednédobého vyhledu rozpoétu zpracovaného prispévkovou organizaci zfizovateli.
Tento navrh se predava starostovi ( starostce) obce.

Ziizovatel je povinen neprodleng po piijeti nivrhu stiednédobého vyhledu rozpoctu
proveést zvefejnéni na webovych strankach obce tak, aby bylo zajidténo, Ze tento navrh
bude zvefejnén minimalné 15-dni pred schvalenim.

Zvefenéni na webovych strankach prispévkové organizace neni povinnosti.
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V pripadé neschvaleni stfednédobého vyhledu rozpoétu piislusnym organem sdéli
ziizovatel piispévkové organizace pisemné neprodlené diivody tohoto neschvaleni a
navrhne pfipadné Upravy materidlu véetnd harmonogramu dal§iho postupu pro
schvaleni dokumentu. Na webovych strankach zaroven ke zvefejnénému navrhu
strednédobého vyhledu rozpodtu piipoji informaci, e nedoslo k jeho schvaleni a tento
navrh ponecha na webovych strankach az do zvefejnéni nového oficialniho navrhu
stiednédobého vyhledu rozpoétu.

V piipadé schvaleni stfednédobého vyhledu rozpoé¢tu piislusnym organem o tom
ziizovatel neprodlené informuje prispévkovou organizaci. Zaroveii zajisti zvefejnéni
stfednédobéeho vyhledu rozpo&tu pfispévkové organizace na webovych strankach
ziizovatele nejpozdéji ve Ihuté 30-ti dnli od okamziku schvaleni. Zvefejnéni na
webovych strankach prispévkové organizace je dobrovolné.

Oddil 11
Rozpocet piispévkové organizace

CL 3
Sestavovani rozpoctu prispévkové organizace

Rozpocet prispévkove organizace se sestavuje v rozsahu Gplnych planovanych nakladi
a vynosu (tedy veetné vynosti a naklad doplitkové ¢innosti). Minimalni poZadovana
struktura je uvedena v piiloze ¢. 2 této smérnice.

Rozpocet se sestavuje na kalendaini rok. Poprvé bude podle pravidel této smérnice
sestavovan na rok 2018.

Prispévkova organizace sestavi pracovni navrh rozpoétu nejpozdgji do 15. 10. bézného
roku. Pracovni navrh bude obsahovat také piedpokladanou vysi provozniho prispévku
ziizovatele. Tento pracovni navrh pieda starostovi ( starostce) k piipominkovani.

Piipominky k pracovnimu navrhu rozpoétu budou feditelce (tfediteli) piispévkove
organizace piedany nejpozdéji do 15 dni od obdrzeni pracovniho navrhu dle bodu 3.3
a budou s nim projednany tak, aby do dal3ich 10 dni mohlo dojit k piedani oficialniho
navrhu rozpoctu zpracovaného ptispévkovou organizaci zfizovateli. Tento navrh se
predava starostovi (starostce). Tento navrh také obsahuje informaci o rozpoctu
schvalenem na pfedchozi rok, posledni upraveném rozpoétu na predchozi rok a
piedpokladané vysi plnéni predchoziho roku (poprvé se toto tyka navrhu rozpoctu na
rok 2018, kdy takto budou prezentovana data z roku 201 7).

Ziizovatel je povinen neprodlené po piijeti navrhu rozpoétu provést jeho zvefenéni na
webovych strankach obce tak, aby bylo zajisténo, Ze tento navrh bude zvefejnén
minimalné 15-dni pred schvalenim starostou (starostkou). Zvetenéni na webovych
strankach pfispévkové organizace neni povinnosti




3.6. V piipadé neschvaleni rozpoctu prisluinym organem sdéli ziizovatel prispévkové
organizaci pisemne neprodlené duvody tohoto neschvaleni a navrhne pripadné upravy
materialu vcetné harmonogramu dalSiho postupu pro schvaleni dokumentu. Na
webovych strankach zaroven ke zvefejnénému navrhu rozpoétu piipoji informaci, ze
nedoslo k jeho schvaleni a tento navrh ponecha na webovych strankach az do
zvefejnéni nového oficialniho navrhu rozpoétu.

3.7.V piipadé schvaleni rozpoctu pfisluSnym organem o tom ziizovatel neprodlené

informuje prispévkovou organizaci. Zaroven zajisti zvefenéni rozpoctu piispévkové
organizace na webovych strankach ziizovatele nejpozdéji ve lhaté 30-ti dnt od
okamziku schvaleni. Zvefenéni na webovych strankach piispévkové organizace je

dobrovolné.

4.1.

4.2

4.3.

ClL 4
Upravy rozpottu piispévkové organizace v prubéhu roku

Kompetenci k provadéni uprav rozpoétu piispévkové organizace v prubéhu roku ma jeji
feditel s vyjimkou piipada, kdy:

a. dochazi ke zméne financniho vztahu mezi ziizovatelem a zfizenou pFispévkovou
organizaci

b. dochazi ke slouceni s jinou piispévkovou organizaci nebo rozdéleni prispévkové
organizace

c. v porovnani s rozpoctem by doslo k piekroCeni planovanych mzdovych nakladu -
s vyjimkou pfipadu, kdy je toto navySeni kryto pfimo zjinych dotaénich zdroji
(dotace z uiadu prace, dotace z fondt EU apod.).

V pripadé zmén rozpoétu podle bodu 4.1 a) — ¢) je ke schvaleni téchto zmén
kompetentni starosta( starostka) a to na navrh organizace.

Aktualizovany rozpocet dle bodu 4. 1. predlozi feditelka (feditel) organizace (vzdy
nejpozdéj do 31.7. a 30.11. bézného roku zfizovateli k seznameni véetné stru¢ného
odiivodnéni provedenych zmén. Provedeni Cast&dich zmén rozpoétu organizace se
nevylucuje.

4.4. Ziizovatel je povinen po schvaleni Upravy rozpoctu dle bodu 4.2, & piedlozeni

aktualizace rozpoctu podle bodu 4.3. provést jeho zvefejnéni na webovych strankach a
to tak, Ze bude soubézné zvefejnén jak puvodni rozpocet, tak i posledni upraveny
rozpocet. V pripad€, Ze je rozpocet také zvefejnén na webovych strankach piispévkové
organizace, je povinna piispévkova organizace provést zvefejnéni ve stejném rozsahu
jako ziizovatel.



5.1.

CL5
PInéni rozpoltu a schvaleni Géetni zavérky

Prispévkova organizace pieda ve smyslu §5 pism. e) jako jeden z podkladu pro
schvaleni své ucetni zavérky také prehled o plnéni rozpoétu, a to minimalné ve
struktufe dle prilohy €. 3 této smérnice.

K materialu dle bodu 5.1. piipoji komentat vysvétlujici vyznamné apravy rozpodctu
v pribéhu roku a divody odchylek od posledniho upraveného rozpoétu,

Predkladani Gdaju dle bodu 5.1. a 5.2. se Fidi smérnici o schvalovani atetnich zavérek
piispévkovych organizaci.

Zdenék Kubala

Starosta



Pril. €. 1:Minimalni pozadovana struktura sttednédobého vyhledu rozpodtu (tis. K&)

rokX | rok X+1

Vynosy celkem

prispévek zfizovatele

provozni dotace z jinych zdrojt

zUctovani 403 do vynost

zapojeni fond( do vynosu

ostatni vynosy
Naklady celkem
osobni naklady

Odpisy

ostatni naklady

Priloha & 2: Minimalni pozadovana struktura rozpoétu (tis. K&) na rok Y — pro rok 2017
Jen posledni sloupec

Posl. Aktualni
Rozpocet upraveny | predp. Skut.
Y-1 rozp.Y-1 Y-1 rok Y

Vynosy celkem

pfispévek zfizovatele - provozni
pfispévek zfizovatele - icelovy
(s vyuctovanim)

provozni dotace z jinych zdrojd

zU¢tovani 403 do vynost

zapojeni fondd do vynos(

ostatni vynosy

Naklady celkem

osobni naklady

odpisy

energie




