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10: 00296864 | Cbchimeno: Obec Lhotka

Prehled spisovych znakii a podznakii ve spisovém planu
Spisovy plan 2024 (SSPlan)
Plati od: 01.03.2024 do: neurceno

N J
Oznaceni Popis
51 Dokumenty vedoucich Gtvari

51.1 Dokumenty starosty — vylu¢na plisobnost A 10

51.2 Dokumenty starosty — ostatni S 10

51.3 Dokumenty Ucetni S 10
52 Spoluprace se statnimi organy

52.1 Soucinnost se spravnimi Grady S 5

52.2 Soucinnost s jinymi subjekty S 5

52.3 Clenstvi ve SMO, SMOPO atd. S 5

52.4 Mikroregion, pfeshranicni spoluprace S 5
53 Organizace, clenéni a plisobnost obce

53.1 Rady, smérnice, piikazy a dali interni predpisy A 5
54 Rizeni, kontrola a metodicka &innost

54.1 Obec A 5

54.2 Prispévkova org. Obce a jeji slozky A 5

54.3 Metodické materialy vlastni A 5

54.4 Metodické materialy ostatni S 5
56 Smiouvy

56.1 Smlouvy vSeobecné S 5

56.2 Smlouvy hospodarské S 5

56.3 Smlouvy najemni S 5

56.4 Smlouvy ostatni S 5
57 Statistika, vykaznictvi

57.1 Vykazy, zpravy A

57.2 Scitani lidu, bytll, dom( S 5

57.3 Podklady k vykazim S 5
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obc¢anfi

60.1 Stiznosti, podnéty a oznameni obc¢anl S 5
61 Obyvatelstvo

61.1 Organizace ochrany obyvatelstva A 5

61.2 Evakuace, varovani, ukryti S 5

61.3 Stanoviska obce ke stavebnim a Gzemnim fizenim A 5
63 Referendum

63.1 Vyhlaseni, préibéh, vysledky referenda A 10

63.2 Ostatni dokumentace referenda S 5
65 Dotace — Rozvoj obce

65.1 Dotacni programy S 10
67 Prestupky

67.1 Evidence prestupkd S 5

67.2 Konkrétni prestupky S 5

67.3 Spravni delikty pravnickych a fyzickych osob, obce S 5
70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni fizeni A 5

70.2 Jind pomocna evidence S 5
76 Tisk

76.1 Zpravodaj a jiné tiskoviny vydavané obci A 5
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76.2 Prezentace obce S 5
77 Volby

77.1 Kandidatni listiny, prihlasky a registrace A 10

77.2 Zapisy o vysledku hlasovani A 5

77.3 Organizacni a technické zabezpeceni voleb S 5

77.4 Ostatni volebni dokumentace S 5

77.5 Seznam voli¢d S 5

77.6 Pouzité hlasovaci listky a obalky S 5
82 Reklama

82.1 Vlastni reklama S 5

82.2 cizi reklama S 5
83 Obecné prospésné prace

83.1 Obecné prospésné prace S 5
87 Dokumenty

87.1 Dokumenty na védomi S 1
88 Dotace, granty

88.1 Dotace, grantova podpora S 10

88.2 Vyjadreni, stanoviska k dotacim S 5
91 Verejné zakazky

91.1 Verejné zakazky S 5

91.2 Vybérové Fizeni S 5
95 Ukladani sankci

95.1 Ukladani sankci S 5
926 Vymahani pohledavek

96.1 Vymahani pohledavek S 15
100 Investicni vystavby a opravy, Zivotni prostredi

100.1 Budovy a stavby A 10

100.2 InZenyrské sité A 10

100.3 Ochrana Zivotniho prostiedi A 10

100.4 Dopravni sluzby A 10

100.5 Nedokonceny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek A 10

100.6 Ostatni zalezitosti investic S 5
101 Zastupitelstvo, komise

101.1 Dokumenty zastupitelstva S 5

101.2 Dokumenty vybor{ a komisi S 5

101.3 Zapisy, usneseni, pfilohy, podklady — zastupitelstvo A 10

101.4 Zapisy, usneseni, pfilohy, podklady — vybory, komisse A 10
104 Vyhlasky a nafizeni obce

104.1 Obecné zavazné vyhlasky A 5

104.2 Nafizeni obce S 5
111 Kontrolni ¢innost

111.1 Kontrolni fad A 5
112 Kontroly

112.1 Kontroly vlastni S 10

112.2 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy S 10

112.3 Zpravy z kontrol S 10

112.4 Rozbory a vyhodnoceni A 10
Z dat systému GINIS Express vytiskl Ing. Martina Kubalova Strana 01.04.2025
Elektronicka spisova sluzba 9.00.2 (ObecLhotka) 2z8 13:21:20



(I(VZO:

00296864 | O°ch-iméno: Obec Lhotka
Prehled spisovych znakii a podznakii ve spisovém planu
Spisovy plan 2024 (SSPlan)

L Plati od: 01.03.2024 do: neurceno )
113 Prezkum hospodareni

113.1 Zprava o vysledku prezkumu hospodareni vykonané MSK S 10

113.2 Zprava o vysledku prezkumu hospodareni vykonané obci S 10

113.3 Podklady pro prezkum S 10
114 Interni audit

114.1 Zprava o internim auditu A 10

114.2 Podklady pro interni audit S 10
115 Kontrola plnéni usneseni

115.1 Kontrola zastupitelstva A 5

115.2 Kontrola vybord a komisi A 5
118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy, dotazniky S 50

118.2 Ostatni tykajici se pracovnikd S 5

118.3 Evidendni listy S 3

118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace S 5

118.5 Nahrada Skody S 5

118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnik{ S 10

118.7 Zdravotni pojisténi S 10

118.8 Vybérové Fizeni na pracovni pozici S 5

118.9 Zadosti 0 zaméstnani S 5
119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Zaméstnanci obce zarazeni do obecniho Uradu S 5

119.2 Zaméstnanci obce zafazeni do organizacnich slozek obce S 5

119.3 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancl aj.) A 5
120 Zalezitosti Clenti zastupitelstva obce, vybori a komisi

120.1 Pracovné pravni vztahy a odménovani S 5

120.2 Dlichodové zabezpeceni S 5

120.3 Jednorazové odmény z prostredkd obce S 5
121 Mzdy, pdjcky zaméstnanciim

121.1 Platovy fad S 5

121.2 Mzdové listy S 50

121.3 Dan z pfijmu S 10

121.4 Socialni pojisténi S 10

121.5 Vyplatni listky S 5

121.6 Pdjcky zaméstnanclim S 5
122 Péce o pracovniky

122.1 Urazy t&7ké a smrtelné A 10

122.2 Urazy ostatni S 5

122.3 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S 5

122.4 Stravovani zaméstnanct S 5

122.5 Ochranné odévy a pomticky S 5
176 Rozpocet

176.1 Rozpoctové vyhledy A 10

176.2 Zmény, opatieni A 10

176.3 Ostatni dokumenty k rozpoctovému hospodareni S 10
177 Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci

177.1 Ostatni dokumenty o finan¢nim hospodafeni pfispévkovych organizaci - zavérecné ucty S 5
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178 Dané a poplatky
178.1 Statni prijmy a vydaje obce S 5
178.2 Jiné prijmy S 5
178.3 Rejstfiky, katastry, likvidace nedoplatkd S 5
178.4 Mistni dané a poplatky S 5
178.5 Domovni dan S 5
178.6 Dan z ptidané hodnoty S 10
179 Vyuctovani financi
179.1 VyUctovani financi S 5
181 Uéetnictvi
181.1 Viykazy, uzavérky, vyrocni zpravy A 10
181.2 Ucetni doklady tykajici se nakladani s majetkem S 20
181.3 Inventarni karty majetku S 5
181.4 Ostatni GcCetni dokumenty S 5
181.5 Faktury S 5
181.6 Ugetni doklady k pohledavkam a zavazk(im S 10
181.7 Uvéry, plijcky a obdobné dokumenty S 10
201 Ptdni fond
201.1 Vynéti ze zemédélského pldniho fondu A 15
201.2 Ochrana a vyufZiti zemédélského pldniho fondu S 5
201.3 Zména vyuziti pddniho fondu S 10
201.4 Pfevod a najmy zemédélskych a lesnich pozemk? A 5
201.5 Pokuty pfi ochrané pldniho fondu S 5
202 Pozemkové upravy, stanoviska k tzemné planovaci dokumentaci
202.1 Pozemkové Upravy, stanoviska k Uzemné planovaci dokumentaci S 5
203 Zemédeélska vyroba, podnikani v zemédélstvi
203.1 UzZivani pldy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédeélstvi S 5
203.2 Ochrana proti Sklidcdm, chorobam a plevellim S 5
203.3 Kaceni ovocnych stromd S 5
203.4 Veterinarni opatteni S 5
203.5 Velafstvi S 5
203.6 Chov a ochrana zvitrat S 5
206 Myslivost a lesy
206.1 Uznani honiteb A 5
206.2 Najemni smlouvy S 5
206.3 Nahrada Skody S 5
221 Lesni hospodarstvi
221.1 Pozemky uréené k pléni funkci lesa A 5
221.2 Prohlaseni pozemku za pozemek urceny nk plnéni funkce lesa A 5
221.3 Odnéti pozemku k pInéni funkce lesa A 5
221.4 Uzemni rozhodnut A 5
221.5 Souhlas s téZbou uznanych strom{ S 5
221.6 Nesouhlas s téZbou S 5
221.7 Opatreni proti sSklidctim S 5
221.8 Opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkd S 10
221.9 Pokuty za prestupky S 5
230 Vodohospodaiské planovani
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230.1 Vodohospodarské planovani A 5
231 Vodni hospodarstvi
231.1 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadreni A 20
231.2 Opravné prostiedky proti rozhodnuti S 5
231.3 Vodni toky, Cistota tokl a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod S 20
231.4 Vodohospodarska evidence A 50
231.5 Protipovodiiovy plan obce A 5
231.6 Hranicni vody A 20
231.7 DGIni vody S 10
231.8 Revitalizace vodnich tokd A 20
233 Vodovody a kanalizace
233.1 Uzemné planovaci dokumentace vodovod( a kanalizaci A 10
233.2 Ochranna pasma A 10
233.3 Vodné a stocné S 5
233.4 cov S 20
245 Ochrana ovzdusi
245.1 Rozhodnuti na ochranu ovzdusi A 5
246 Ochrana pfirody
246.1 Vyhlasky o chranénych ¢astech tzemi A 5
246.2 Chranéné Casti prirody S 5
246.3 Rozhodnuti na ochranu pfirody A 5
246.4 Vyjadreni ke stavbam pro Uzemni Fizeni S 5
246.5 Kaceni dfevin rostoucich mimo les S 5
246.6 Rozhodnuti o prestupcich S 5
246.7 Kaceni drevin rostoucich mimo les na pozemich obce S 5
246.8 Udrzba zelené S 5
246.9 Pasport zelené S 10
246.10 Vyjadreni k prondjmu, prodeji pozemku S 10
246.11 Vyjadreni k dokumentaci pro Gzemni a stavebni Fizeni S 10
249 Odpadové hospodarstvi
249.1 Rozhodnuti upravuijici odpadové hospodarstvi A 5
249.2 Nepovolené skladky odpadu S 5
249.3 Evidence hlaseni o odpadech S 5
249.4 Komunalni odpad obce S 5
253 Zivnostenské podnikani
253.1 Metodické pokyny a stanoviska S 10
253.2 Ostatni dokumenty, plany, statistika S 10
253.3 Spravni fizeni, delikty, prestupky S 10
253.4 Pohledavky S 10
253.5 Rozsudky S 10
253.6 Rejstfik, informacni systém S 10
253.7 Souhlas s pronajmem nebytovych prostor S 10
253.8 Vypisy z informacniho systému verejné spravy S 15
253.9 Vypis z rejstiiku trestl S 2
253.10 Vidimace, legalizace S 10
254 Bytovy majetek, nebytové prostory
254.1 Obecni budovy A 5
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254.2 Majetek prispévkové organizace A 5

254.3 Nabyvani bytového majetku A 5

254.4 prevody bytového majetku A 10

254.5 Najemné S 5

254.6 Pridélovani, sména byt S 10
255 Nebytové prostory

255.1 Pridélovani nebytovych prostor S 10

255.2 Najemné S 5
256 Verejné osvétleni

256.1 Verejné osvétleni S 5
260 Pohrebnictvi

260.1 Pohrebnictvi S 5

260.2 Evidence hrob( S 5
276 Doprava

276.1 Zabezpeceni dopravni obsluznosti A 10

276.2 Dopravni prlizkumy A 10

276.3 Cekarny, zastavky, stanoviété S 5

276.4 Osvédceni profesni zpUsobilosti Fidice S 5
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich

280.1 Stavby a ruSeni silnice nebo mistni komunikace A 10

280.2 Pfiprava plan( investic a velkych oprav S 10

280.3 Dopravni inZenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni) S 5

280.4 Bé&zna udrzba pozemnich komunikaci a mostd S 5

280.5 Zimni GdrZzba pozemnich komunikaci S 5

280.6 Objizd'ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S 5

280.7 Pozadavky obcand na mistni komunikace S 5

280.8 Vyjadreni, sdéleni ke komunikacim S 5

280.9 Pfipojeni na komunikaci A 10

280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S 5

280.11 Stavebni a kolaudacni fizeni pozemnich komunikaci A 20

280.12 Vyjadreni ke stavbam S 5

280.13 Cyklostezky S 5

280.14 Rozhodnuti, vyjadreni jinych Gradd ke komunikacim S 5
326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni, regulaéni plany véetné dokumentace A 10
327 Uzemné planovaci podklady

327.1 Podklady S 10
328 Uzemni rozhodnuti

328.1 Rozhodnuti o chranéném Gzemi A 5

328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavére A 5

328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby A 5

328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemkd S 5

328.5 Odvolani proti Uzemnimu rozhodnuti S 5
330 Stavby

330.1 Stavebni povoleni a dalsi spisy vcetné dokumentace, tykajici se stavby S 51
331 Povoleni stavebnich Gprav a dalSich praci

331.1 Povoleni stavebnich Uprav a dalSich praci S 5
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332 Statni stavebni dozor

332.1 Statni stavebni dozor S 20
334 Stavebni urady

334.1 Stavebni Urady S 10
336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby

336.1 Souhlas k vydani stavebniho povole pro specialni stavby A 10
337 Rozhodnuti stavebnich aradii

337.1 Rozhodnuti stavebnich Gradl S 10
338 Sankce podle stavebniho zakona

338.1 Sankce podle stavebniho zakona S 5
341 Program obnovy venkova

341.1 Program obnovy venkova S 10
401 Kultura

401.1 Péce o obCanské zaleZitosti S 5

401.2 Slavnosti, koncerty, kulturni akce, vefejna produkce S 5
403 Kulturni instituce a zafizeni

403.1 Knihovna S 5

403.2 Ostatni S 5
406 Tisk, rozhlas, televize, film

406.1 Tisk, rozhlas, televize, film S 5
409 Zajmova a umélecka cinnost

409.1 Zajmova a umélecka cinnost S 5
410 Kronika

410.1 Kronika A 10
411 Pamatky, cirkev

411.1 Péce o kulturni pamatky A 10

411.2 Evidence kulturnich pamatek A 10
431 Véci cirkvi a nabozenskych spolecnosti

431.1 Véci cirvki a nabozenskych spolecnosti S 10
432 Stavby a opravy cirkevnich budov a zafizeni

432.1 Stavby a opravy cirkevnich budov, stanoviska, vyjadreni A 20
581 Pozarni ochrana

581.1 Organizace pozarni ochrany a pozarnich jednotek A 5

581.2 Skoleni a odborna piiprava SDH S 5
604 Uzemni ¢lenéni obce

604.1 Uzemni zmény A 10
605 Evidence obyvatel

605.1 Rozhodnuti o zrusni trvalého pobytu S 5

605.2 PrihlaSovaci listky k trvalému pobytu S 50

605.3 Potvrzeni o zméné trvalého pobytu S 1
606 Statni obcanstvi

606.1 Cestné prohlaseni o statnim obé&anstvi S 10
607 Matricni zaleZitosti

607.1 Knihy amrti A 75
609 Ovérovani opisti listin a podpisti na listinach (ovérovaci kniha)

609.1 Ovérovani S 5
610 Archivy a archivnictvi
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610.1 Archivy a archivnictvi S 5
611 Provozni zalezitosti

611.1 Telefon, rozhlas a jiné véci spojd S 5

611.2 Kancelarska technika S 5

611.3 Vozovy park S 5
613 Domy

613.1 Cislovani dom( A 5
614 Ochrana verejného poradku

614.1 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi S 5
616 Zpravy a informace o obcanech

616.1 Zpravy a informace o obCanech S 5
617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakd a symbold S 5

617.2 Znaky, barvy a prapory obce A 5

617.3 Razitka A 51
619 Sbirky

619.1 Verejné sbirky S 5

619.2 Sbirky poradané obci S 5
620 Ztraty a nalezy

620.1 Ztraty a nalezy S 3
624 Evidence dokumentii zvefejnénych na uredni desce

624.1 Evidence dokument{ zverejnénych na Uredni desce S 1
625 Transakcni protokol

625.1 Transakéni protokol A1
Z dat systému GINIS Express vytiskl Ing. Martina Kubalova Strana 01.04.2025

Elektronicka spisova sluzba 9.00.2 (ObecLhotka) 8z8 13:21:20



