SMERNICE &. 1 /2025
PRO ZADAVANI VEREIJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obce Lhotka

ClL 1
Predmét smérnice

Predmétem tohoto dokumentu je stanoveni postupl pfi zadévani vefejnych zakéazek v rozsahu, ktery
stanovi tato smérnice.

ClL2
Ucel smérnice

Ugelem smérnice je stanoveni postupu a ureni povinnosti zastupitell obce Lhotka a zaméstnancd
Obecniho ufadu Lhotka pii zadavani vefejnych zakazek v souladu se zdkonem &. 134/2016 Sb., o vefejnych
zakézkach (dale jen ,,zdkon™) ve znéni pozd&jsich zmén a dodatkd tak, aby bylo dosaZeno pozadovanych
vystupll, Ucelnosti, G¢innosti a efektivnosti. Smérnice stanovuje zejména postupy pri zadavani veiejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu ust, § 27 zdkona.

CL3
Definice a pojmy

Veiejnou zakazkou je zakdzka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem, to je obei Lhotka a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodévek ¢i sluzeb nebo tplatné
provedeni stavebnich praci.

Veiejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimZ predmétem je pofizeni véci, zvifat nebo
ovladatelnych pifrodnich sil, pokud nejsou soudasti vefejné zakazky na stavebni prace podle § 14 odst. 3
zékona. Pofizenim se rozumi zejména koupé, nijem nebo pacht.

Veiejnou zakizkou na sluzby je vefejnd zakazka, jejimZ pfedmétem je poskytovéani jingch ¢innosti, nez
uvedenych v § 14 odst. 3 zakona.

Verejnou zakizkou na stavebni prace je vefejna zakdzka, jejimZ pfedmétem je:

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikagniho systému pro uéely
verejnych zakazek podle pfimo pouzitelného piedpisu Evropské unie (nafizeni Evropského parlamentu a
rady ¢. 2195/2002 za dne 5. listopadu 2002 o spoleéném slovniku pro vefejné zakazky v platném znéni),

b) zhotoveni stavby, nebo

¢) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadévany spoleéné se stavebnimi pracemi
podle pismene a) nebo b).

Stavbou je pro ucely zdkona vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvéfejici jednotny celek, ktery
je sam o sob& dostatecny k plnéni hospodafské nebo technické funkce. Bez ohledu na pravni formu
spoluprdce mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou zakazku na stavebni prace povaZuje rovnéz
zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem, pficemz za odpovidajici
poZadavkim stanovenym zadavatelem se povaZuje stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh
nebo projekt stavby.

Zadavatelem vefejné zakézky je obec. Rozhodnuti zadavatele &ini zpravidla starosta obce a podepisuje
starosta obce. Vesker¢ listinné doklady véetné dokladli o zasilani korespondence — dorudenek, budou
oznaceny ,,Obec Lhotka*,

Dokumentace veiejné zakazky je soubor viech dokumentdi a zdznaml o tkonech, jejichZ pofizeni
vyZaduje zdkon a nabidky viech uchazeél ¢ dodavateld.



Piedpokladana hodnota vefejné zakazky se uréi vsouladu s § 16 az § 23 zakona (zakazky obdobného
druhu se scitaji).

Hodnotou zakazky pro posuzovani limitd stanovenych v zadkoné je vzdy cena bez dané z pfidané hodnoty
(DPH). RovnéZ ceny zakazek, uvadéné v této smémici, jsou vZdy bez DPH.

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel podle zdkona uvefejnuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakdzkam zplisobem, ktery umoziuje neomezeny a piimy
dalkovy piistup.

ClL 4
Veiejné zakazky malého rozsahu

Vefejnou zakiazkou malého rozsahu se rozumi vetejnd zakézka, jejiZ pfedpokladana hodnota nedosahne
v piipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 3 000 000 K¢ bez dané z pfidan¢
hodnoty, nebo v pifpadé vefejné zakdzky na stavebni prace 9 000 000 K¢ bez dan¢ z pfidané hodnoty.

Vefejné zakazky malého rozsahu zadavatel neni povinen zadavat podle zékona viz § 31. Zadavatel je viak
povinen dodrZet zasady uvedené v § 6., tj. zésady transparentnosti, pfimeéfenosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Pro zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

(1) Verejné zakizky malého rozsahu na dodavky a sluzby do 500 000 K¢ bez DPH a na
stavebni prace do 1 500 000 K¢ bez DPH

o na zakladé cenového prizkumu vyzva jednomu dodavateli k piedloZeni cenové nabidky (poptipadé
s dal§imi podminkami plnéni), pokud mé zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, pak piiméa
objednavka plnéni, a to i naptiklad emailovou formou;

e  pfi rozhodnuti o tomto zplisobu zadani zakézky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych odbornych
zkuSenosti.

o rozhodnuti zadavatele na zakladé nabidky o pofizeni plnéni (neni nutné ustavovat hodnotici komisi) ;

e uzavieni smlouvy zadavatele (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruéeni dodavatelem potvrzené
objednavky);

« objedndvku podepisuje starosta nebo mistostarosta obce

o piipadné rozhodnuti zadavatele o nepridéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova
nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

V piipadé piimého ndkupu nemusi zadavatel postupovat podle vyse uvedenych bodii — podkladem pro
kontrolu bude vystaveny tcetni doklad.

Zadavatel mze rozhodnout, Ze se i u té&chto zakdzek bude postupovat zplsobem pro v&tsi zakazky
uvedenym niZe.

(2) Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od 500 000 K¢ do 2 999 999 K¢ bez
DPH a na stavebni prace od 1 500 000 K¢ do 8 999 999 K¢ bez DPH

+ vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedloZeni nabidky v mezich pozadavki zadavatele (s ohledem
na okolnosti mize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavateld). Vyzva bude obsahovat vedle
identifikace zadavatele a informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky i udaje o poZadované
kvalifikaci dodavatel®, poZzadavky na jednotny zpisob zpracovani nabidkové ceny, platebni podminky
a kritéria, ktera jsou rozhodna pro vybér zakézky (hodnotici kritéria);

» text vyzvy a seznam obesilanych dodavateld schvaluje zadavatel,

v

o u zakdzek na stavebni priace se krom& vyzvy zpracovava podrobngj$i zadavaci dokumentace
s technickymi a obchodnimi podminkami a projektovou dokumentaci s vykazem vymeér;



» doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavateltim
a méla by respektovat sloZitost vypracovani nabidky;

 ustanoveni nejméné tiiclenné komise pro otevieni obélek s nabidkami a pro posouzeni a hodnoceni
nabidek

» hodnotici komise vyhotovi ze svych jednani protokoly. Nabidky, které neobsahuji viechny nalezitosti
podle vyzvy, vybérova komise vyfadi a jiZ je déle nehodnoti. Zavérecnym vystupem jednani komise je
doporuceni nejvhodnéjsi nabidky, které preda zadavateli;

» rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodngjsi nabidky a zabezpeeni sdéleni této informace viem
UCastnikiim fizeni - vZdy pisemnou formou doporugeng na dorudenku. Pokud by zadavatel rozhodl o
jiném pofadi, nez jaké vyplyvd z doporudeni komise, musi v z&jmu transparentnosti pisemné
odavodnit, které diivody jej vedou k jinému zavéru nez komisi;

« uzavieni smlouvy zadavatele s dodavatelem;

+ pfipadn¢ rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova
nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

(3) Dokumentace o prubéhu zadani veiejné zakizky malého rozsahu

Tato dokumentace slouzi jako prikaz zadavatele, Ze v prib&hu zadéni vefejné zakizky malého rozsahu
postupoval transparentné, ptfiméfeng, rovné a nediskrimina¢né.

Dokumentace musi obsahovat originaly, &i kopie nasledujici listin:

e - pisemnou vyzvu k podani nabidky véetné dokladd o dorucent,

e - seznamy oslovenych uchazedi a doruenych nabidek,

s - udaje o sloZeni hodnotici komise,

e - Cestné prohlaeni ¢lent komise,

e - protokol komise o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e - oznameni rozhodnuti zadavatele o vybé&ru nejvhodngjsi nabidky,

e - kopii oboustranné podepsané smlouvy,

» - kopie dopisti uchaze¢tim o vysledku zadavaciho fizeni a doklady o jejich dorudeni,
e -nabidky viech uchazeda,

Zadavatel zabezpeci odpovidajici uchovani takové dokumentace.
(4) Uverejiiovani smluv

U smluv na vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ cena presdhne 1 000 000 K¢ bez DPH, zadavatel
uverejni na profilu zadavatele celé znéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku véetné viech jejich
zmén a dodatkd, a to do 15 dnil od jejiho uzavieni.

CLS5
Zavéreéna ustanoveni

Touto smérnici se rusi smérnice &. 1/2023 o zadavani zakazek malého rozsahu za dne 4.12.2023.

Tato smérnice byla projednana a schvélena zastupitelstvem obce Lhotka dne 18. 12. 2025, usnesenim &.
29/16 a nabyva G¢innosti dne 18.12.2025

Ing. Peter Solik
mistostarosta obce

Zdenék Kubala
starosta obce /



